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新規物件登録マニュアル 

 

Ⅰ 文字・数値データ入力編 

 

◆管理画面入室 2～4P 

◆物件情報の登録・ステップ 1 5～10P 

◆物件情報の登録・ステップ 2 11～17P 
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株式会社 不動産 JP 

田舎暮らしと別荘ライフ（http://www.inakabukken.com/）

田舎暮らし情報館（http://www.inakakurashi.jp/） 

不動産 JP（http://www.hudousan.jp/） 
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1.各サイトのトップページを開き、「不動産業者様のページ」ボタンを

クリック。 

 

◎田舎暮らしと別荘ライフ（http://www.inakabukken.com/）の例 

 

 

※同様のボタンが、田舎暮らし情報館（http://www.inakakurashi.jp/）では左下、

不動産 JP（http://www.hudousan.jp/）では左のメニューの下方にあります。 
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２.下のページが開きますので、ID（ご登録時のメールアドレス）と指

定されたパスワードを入力し、「次回から入力を省略」の四角いボック

スにチェックを入れて、「ログインする」のボタンをクリックします。 
 

 
 

 

※このページ以下、「不動産 JP」のタイトルロゴが表示されますが、これは私ども

のシステムにおいて、すべての登録業者様や掲載物件を一元管理しているためで、

リンク先が間違っているわけではございません。 
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３.各不動産業者様専用の管理ページが開きます。 
 

 
 
① 御社の名前が表示されていることをご確認ください。 
 

② ご確認いただけましたら、いよいよ、物件登録です。緑の帯の下、もしくはメーンメニュ
ーの３番目、「物件管理」のボタンをクリックして、次へお進みください。 

① 

② どちらか 
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４.物件一覧ページが開きます。 
新規にご登録なさった業者様の場合は登録物件がないので、「データがみつかりませんでし

た。」と表示され、新システム移行前からご利用の業者様は、これまでに登録いただいた物件

が一覧表示されます。 

 

 
 

 

新規物件の登録は、このオレンジ色のボタンをクリックします。 
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５.登録物件の種別を選びます。 
 

 
 

 

物件データの入力方法は２通りありますが、入力に不慣れな初めのうちは、左側の「田舎・別

荘用版」を選ばれることをお奨めします。 

 

※ここでは、「田舎・別荘用版」で「建物」を新規登録するボタンを選んだとし

ます。 
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６.物件情報登録の入力画面が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

＜入力を始める前に その 1＞ 
 

・ご覧のように、上から下まで、入力項目は多岐にわたります。

これだけの種類のデータをスムーズ、かつ誤りなく入力する

のは骨が折れそうです。そこで、最初のうちはこのページを

すべて印刷し、項目を確認しながら該当するデータを書き入

れて “下書き”を作成しておくとよいでしょう。 

 

・物件データの入力作業は、「キーボードによる文字の打ち込

み」と「マウスを使っての選択」が基本となります。文字の

打ち込み部分ですが、コメント ｜の[物件概要]や[お奨めポ

イント]等、長文を書き込める欄については、あらかじめパ

ソコンのテキストエディタ 

（アクセサリにあるメモ帳 や Microsoft Word など）

 

 を使って原稿を作成しておくと、コピー・ペーストで貼り付

けられますので、作業がはかどります。 

 

・本システムのようにインターネット上でデータを入力するよ

うなページは、長時間、何も作業をしないで開いたままにし

ておくと、タイムアウト（時間切れ）になってしまい、それ

までの入力作業が水の泡になってしまうことがあります。物

件データの入力を行う際は、なるべくあわただしい時間帯を

避け、落ち着いた環境で作業をされるようお奨めいたしま

す。 
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＜入力を始める前に その２＞ 
 

マウスによる入力方法は、３種類あります。 

 

 
 

プルダウンメニュー（pull-down menu）別名ドロップダウンメニュー 

 
文字テキストを打ち込むボックスに似ていますが、文字は書き込めず、右端に四角いボタン

が付いています。複数の選択肢から該当する項目を１つだけ選択できます。 
【操作方法】 
・プルダウンメニューのタイトル部分、もしくは右端のボタンにマウスでカーソル（矢印）
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を合わせ、マウスの左をクリックして下さい。 
・選択項目の一覧が、すだれのように垂れ下がってきます。 
・マウスの左クリックからいったん指を離し、カーソルですだれになった項目を上下に行き来

すると、選択された行が青色に変わります。 
・選択すべき行にカーソルが合いましたら（青くなりましたら）、マウスの左を２度、クリ

ックして下さい。 
・すだれになっていた一覧が閉じ、選択が確定します。 
 

チェックボックス（check box） 

 

①  
 

  ②  
 
① １項目に付帯する四角い小窓にチェックを入れると「該当している＝Yes」の意味。チエ
ックを入れない状態が「No」。 
② 複数の項目にある四角い小窓にチェックを入れて、該当する項目をいくつでも選択する
ことができます。 
【操作方法】 
・選択すべき項目の左にある四角い小窓にマウスでカーソルを合わせ、マウスの左をクリ

ックします。 
・四角い小窓にチェック印が付いたら、その項目は選択されたということです。 
・チェックをはずす場合も、同じように四角い小窓にマウスでカーソルを合わせ、マウス

の左をクリックします。 
 

ラジオボタン（radio button) 

 
 チエックボックスと異なり、円状の小窓が項目の横に付いています。これは、複数の選択肢

から１つの項目だけを選択させるための入力ボタンです。 
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  【操作方法】 
・選択すべき項目に付帯する円状の小窓にマウスでカーソルを合わせ、マウスの左をクリ

ックして下さい。 
・円の中に丸い印が付いたら、その項目が選択されたということです。 
・選択項目の変更は、別の小窓にマウスのカーソルを持っていき、マウスの左をクリック

すれば OK。前の項目に付いた丸い印が自動的にはずされて、変更した項目のところに
移動します。 

 

 

 

予備知識についてご理解いただけましたら、物件情報登録ページの項目立てに従って、デー

タを入力していきましょう。その際、注意していただきたい事項は次の通りです。 

 

 

 

 

＜システム事項の登録について＞ 

 

 
 

この部分の項目の設定につきましては、弊社や担当代理店に掲載を申し込まれたときに詳細

をご説明いたしますので、それを踏まえて正確にご入力ください。
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＜物件データの入力項目にかかわる特記事項＞ 

 
 

 

住所自動入力 

・ （あ）の欄で郵便番号を入力し、「住所自動入力」ボタンをクリックすると、都道府県と

所在地（町名まで）を割り出して、（い）の欄に自動的に書き出すようになっています。 
・入力した郵便番号に誤りがあるなどして見つからない場合は、全国の郵便番号一覧が

別窓で開き、それを参照して該当する郵便番号及び住所を選択することができます（た

だし、12万件以上の選択肢が存在）。 
 

住所から郵便番号を検索 

・ 上記とは逆に（い）の欄で都道府県を選

択し、所在地１に市・区・町村名等を

分かる範囲で入力し、「住所から郵便番

号を検索」ボタンをクリックすると、

該当する郵便番号一覧が別窓で開きま

す。それを参照して然るべき郵便番号

及び住所を「選択」し、（あ）（い）欄の入力を簡単に済ませることができます。 
・注意してほしいのは、この検索では「大字」「字」「番地」等の記載があると正常に判

別ができません。利用されるときは、市・区・町村名までの記述にとどめ、ある程度

の絞り込み検索を行ってください。然るべき住所を「選択」後、入力画面で「大字」「字」

「番地」等を書き加えれば OK です。また、市町村合併等による住所変更にもご注意
ください。 

あ 

う 

い 

あ 

い 

    ●● 

    ●● 
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地積（平米数）の入力 

    主な地目やその他地目の地積は平米数でご入力ください。●●の 2 カ所にご記入いた
だくだけで、それぞれに対応する坪数、合計面積（平米数および坪数）が自動的に算出

され、確定表示されます。 
  【操作方法】 
・「主な地目」の地積（平米数）の右横にあるテキストの記入欄にカーソルを合わせて左ク

リック。数値を書き込みます。 
・「その他地目」がある場合は、該当するチェックボックスを選択の上、上記同様に地積（平

米数）を記入欄に書き込んで下さい。 
・そのようにして該当する平米数の数値を入力し、記入欄以外の場所を左クリックすると、

自動的に対応する坪数と、「合計面積」の平米数および坪数が算出されて、書き出される

ようになっています。 
 
 
 
※このほかのデータ入力につきまして不明な点等ございましたら、弊社また

は担当代理店にお気軽にお尋ねください。 
 
 

 

 

こうして、上から下まで必要な物件情報をご入力いただくと、最下段に次のようなボタンが現

れます。 

 

 
 

 

 

 

う 

イ ロ ハ !! 
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プレビュー 
 

ボタンをクリックすると別窓が開き、これまでご入力いただいた内容が、公開される物件情

報ページの体裁になって表示されます。入力したデータに誤りがないかをご確認いただき、最

下段の「閉じる」ボタンで別窓を閉じます。 

物件情報の登録ページはずっと開かれたまま残っています。この過程で入力データは、まだ

システムに登録されていませんので、プレビューページと一緒に入力ページを閉じてしまわないよう

に注意してください。 

 

 
 

イ 
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続けて画像登録 
文字・数値データの入力が終わったら、その内容を保存しつつ、続けて画像を登録すること

ができます。ボタンを押すと、下記のメッセージが表示されます。 

 

 
 

「OK」ボタンをクリックして、次の行程（→マニュアルⅡ．画像登録編参照）へ進みますが、

正しく入力が行われていないとエラーメッセージが出ます。 

 

 
 

このようなメッセージが表示されたら「戻る」ボタンをクリックして、修正が完了するまで

物件データは本システムに保存されません。次の行程にも進めませんので、ご注意ください。 

 

 

ロ 
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   登録して終了 
 画像登録はせず、ここでいったん作業を終わらせたいという方は、こちらのボタンをクリッ

クします。 

ボタンを押すと、（ロ）同様、メッセージウインドーが開き、「以上のデータでこの物件を『 登

録 』します。よろしいですか？」と聞いてきます。「OK」ボタンをクリックして、入力デー

タに誤りがある場合は、先のエラーメッセージ画面が出現。正しく入力が行われていれば、左

下のような確認画面に切り替わります。 

 

 

ハ 

入力した情報をご確認の上、最下段の「一覧に

戻る」のボタンをクリックしますと、登録データ

の保存が確定。表示された物件一覧のページで、

新規の登録が確認できます。 
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＜いったん登録を保存して、後日、画像を入力したり登録内容を変更する場合＞ 

 

本マニュアルの２～５頁の行程に従って、物件一覧のページを開きます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

画像登録は、最下段の「続けて画像登録」をクリックして、次の行程に進みます。 

プルダウンメニューで、物件の

公開、非公開を切り替えること

ができます。切り替えの操作を

したら、頁最下段の「データベ

ースへ書き込む」ボタンをクリ

ックしてください。 

画像の登録、データの変更は、「編

集」のリンクテキストをクリック

し、物件情報編集のページ（登録

ページと同じ体裁で、各項目の入

力したデータが反映されている）

を表示させます。 
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   前の画面に戻る 
 

 本システムでは、ブラウザ（インターネットエクスプローラなど）の「戻る」ボタンを用い

ずに前のページと行き来できるよう、独自のボタンが設けられています。ただし、物件データ

の新規登録時にここをクリックしてしまうと、入力データが保存されずに物件登録の種別を選

択する画面（6頁参照）に戻されてしまうので、注意が必要です。 

 

 万一、入力を終了し登録を行う予定が誤って、「前の画面に戻る」ボタンを押してしまった

場合、焦らずに、ブラウザの「進む」ボタンをクリックしてください。入力していた「物件新

規登録画面」へと戻ることができます。 

 

 

!! 


